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Пояснительная записка

Потребность в изучении дисциплины «Информатика» слушателями, обучающимися по специальности 110400.62 - «Зоотехния», вызвана необходимостью анализа, хранения и обработки большого объёма служебной информации. Современные информационные технологии основаны на широком использовании персональных компьютеров, что сделало приоритетным направлением освоение практических навыков работы на вычислительной технике.

Целевая установка
Целью изучения дисциплины «Информатика» является усвоение фундаментальных понятий об информации, методах её получения, хранения, обработки и передачи; приобретение твёрдых знаний об аппаратных средствах и программном обеспечении вычислительной техники, основных направлениях её использования в деятельности органов УИС; формирование практических навыков работы на персональном компьютере. Выполнение контрольной работы закрепляет знания в области изучения дисциплины «Информатика».

Структура курса
Программа изучения дисциплины «Информатика» предусматривает 12 часа аудиторных занятий, из них 2 часа лекций и 10 часов практических занятий, выполнение одной контрольной работы и сдачу зачета.

Требования к зачету
Зачет по дисциплине проводится в два этапа:

этап 1. проверяются теоретические знания по изученным темам: «Основы теории информации»; «Компьютерные системы обработки информации»; «Аппаратное обеспечение»; «Программное обеспечение ЭВМ»; «Основы алгоритмизации и программирования»; «Основы защиты информации»; «Сетевые технологии обработки информации»; «ИТ и общество» в виде тестирования на ПК.
Оценка результатов тестирования теоретических знаний, в ходе изучения дисциплины «Информатика» осуществляется следующим образом:

	«Оценка "5"»
	· 100% - 90%  правильных ответов

	«Оценка "4"»
	· 89,99% - 75%  правильных ответов

	«Оценка "3"»
	· 74,99% - 60%  правильных ответов

	«Оценка "2"»
	· менее 60%  правильных ответов


этап 2. курсанты, сдавшие теоретическую часть, приступают к выполнению практических заданий на ПК по билетам. Каждый билет включает в себя два задания по прикладным программам Microsoft Office (Microsoft Word, Microsoft Excel) и одно – по справочно-правовой системе КонсультантПлюс.

Зачет недифференцированный.

Методические указания по выполнению контрольной

работы
Контрольная работа даётся в 35 вариантах. Выполняется один из них, исходя из двух последних цифр зачетной книжки (смотри таблицу). Варианты заданий приведены в таблице в конце брошюры.

	Последние две цифры зачетной книжки
	Номер варианта
	
	Последние две цифры зачетной книжки
	Номер варианта

	01, 36, 71
	1
	
	19, 54, 89
	19

	02, 37, 72
	2
	
	20, 55, 90
	20

	03, 38, 73
	3
	
	21, 56, 91
	21

	04, 39, 74
	4
	
	22, 57, 92
	22

	05, 40, 75
	5
	
	23, 58, 93
	23

	06, 41, 76
	6
	
	24, 59, 94
	24

	07, 42, 77
	7
	
	25, 60, 95
	25

	08, 43, 78
	8
	
	26, 61, 96
	26

	09, 44, 79
	9
	
	27, 62, 97
	27

	10, 45, 80
	10
	
	28, 63, 98
	28

	11, 46, 81
	11
	
	29, 64, 99
	29

	12, 47, 82
	12
	
	30, 65, 00
	30

	13, 48, 83
	13
	
	31, 66
	31

	14, 49, 84
	14
	
	32, 67
	32

	15, 50, 85
	15
	
	33, 68
	33

	16, 51, 86
	16
	
	34, 69
	34

	17, 52, 87
	17
	
	35, 70
	35

	18, 53, 88
	18
	
	
	


Для выполнения контрольной работы используется школьная тетрадь объёмом 12…18 листов. На обложке тетради оформляется надпись: Контрольная работа по дисциплине (Информатика и математика( слушателя ___ учебной группы!!! Далее указываются: специальное звание, фамилия, имя, отчество, номер зачётной книжки (обязательно) и номер варианта.

Выполнение каждого задания и ответ на каждый вопрос начинается с новой страницы. Вначале указывается номер задания или вопроса и приводится его формулировка. Затем излагается ход выполнения задания или ответ на вопрос. В заключение каждого задания или вопроса указывается список литературы, которая использовалась при выполнении задания или при ответе на вопрос.
Контрольная работа
Задание 1. Ответьте на вопросы своего варианта письменно.

Номер вопроса соответствует номеру Вашего варианта.

1. Информация. Основные понятия информации.

2. Базовая аппаратная конфигурация персональных компьютеров. Архитектура Джона фон Неймана.

3. Назначение, виды и основные параметры мониторов.

4. Внутренние устройства системного блока и их назначение.

5. Назначение и основные параметры современных микропроцессоров.

6. Принтеры. Виды принтеров и принцип их действия.

7. Программное обеспечение персональных компьютеров и его состав.

8. Прикладное программное обеспечение персональных компьютеров. Назначение и виды.

9. Назначение и виды операционных систем. Обзор.

10. Понятия алгоритма и алгоритмизации. Языки программирования. Методы разработки структуры программы.

11. Языки программирования высокого уровня.

12. Языки программирования низкого уровня.

13. Основные типы данных в программах: модули, функции, переменные, процедуры….

14. Основы защиты информации. Способы защиты цифровой информации.

15. Сведения, составляющие государственную тайну. Мероприятия по защите государственной тайны.

16. Компьютерные вирусы и их виды. Методы борьбы с компьютерными вирусами.

17. Антивирусные программы и принцип их действия.

18. Локальные и глобальные сети. Характеристики компьютерных сетей.

19. Топология компьютерных сетей.

20. Организация размещения, хранения и передачи информации в компьютерных сетях: хост, провайдер, протоколы.

21. Основные службы глобальной сети. Виды адресов глобальной сети.

22. Информационные технологии и этапы их развития. «Электронное правительство» в России.

23. Методы защиты информации. Виды компьютерных преступлений.

24. Несанкционированный доступ к информации. Компьютерная безопасность.

25. Назначение и основные параметры современных видов оперативной памяти.

26. Назначение и основные параметры постоянных и полупостоянных запоминающих устройств.

27. Назначение и основные параметры жёстких дисков (винчестеров).

28. Дисководы компакт-дисков и их основные параметры.

29. Назначение и основные параметры видеоадаптеров.

30. Назначение и виды устройств ввода данных.

31. Понятие экспертной системы и её структурная схема.

32. Сервисные программы (утилиты).

33. Назначение, структура и виды баз данных.

34. Реляционные системы управления базами данных. Назначение основных объектов баз данных. Типы данных.

35. Понятия (модель( и (моделирование(. Виды моделирования.

Задание 2. Перевод целых и действительных чисел в позиционной системе счисления (СС).

Представьте каждое указанное число своего варианта в четырех системах счисления: десятичной, двоичной, восьмеричной и шестнадцатеричной.
Например, для варианта №1 число [image: image2.png]


, представленное в десятичной СС, нужно перевести в другие выше перечисленные системы счисления (двоичную, восьмеричную и шестнадцатеричную). И так выполнить переводы для остальных целых чисел: [image: image4.png]775 1010001001,



 и действительных чисел: [image: image6.png]1.25,,, 7.7g, 10100.01001, ,.




Методика перевода чисел представлена в приложении.

	№

вари-анта
	Целые числа
	Действительные числа

	1. 
	[image: image7.png]125,,, 775




[image: image8.png]1010001001, ,A0A,,




	[image: image9.png]125, 775,




[image: image10.png]10100.01001, ,A.0A,,





	2. 
	[image: image11.png]222, 234,




[image: image12.png]111110111001, ,DOA,,




	[image: image13.png]10.25,,, 100.02;




[image: image14.png]10100.11101, ,1.0F;;





	3. 
	[image: image15.png]1023,,, 1111,




[image: image16.png]101001001, ,101,,




	[image: image17.png]10.25,,, 100.02;




[image: image18.png]10100.10101, ,CO.FF,,





	4. 
	[image: image19.png]125,,, 2225




[image: image20.png]101010011101, ,100,,




	[image: image21.png]125, 775,




[image: image22.png]1111101101, ,F.0C,,





	5. 
	[image: image23.png]1000,,, 1000




[image: image24.png]1000, ,1000,,




	[image: image25.png]100.001,,, 100.001;




[image: image26.png]100.001, ,100.001,,





	6. 
	[image: image27.png]7774, 7775,




[image: image28.png]1111111, 7774,




	[image: image29.png]7770, 7775




[image: image30.png]111111, ,7.774





	7. 
	[image: image31.png]1274, 1274




[image: image32.png]10101111, ,127,,




	[image: image33.png]127, 1275




[image: image34.png]1010111.01001, ,BO.BA,,





	8. 
	[image: image35.png]1111,,, 1111,




[image: image36.png]11111111, ,1111,,




	[image: image37.png]11.11,,, 1111,




[image: image38.png]11111111, ,111.1,,





	9. 
	[image: image39.png]121,,, 121,




[image: image40.png]1010001001, ,A0A,,




	[image: image41.png]12.1,,, 6.065




[image: image42.png]110110.11011, ,A0.A,,





	10. 
	[image: image43.png]888,,, 6065




[image: image44.png]10001000100, ,888,,




	[image: image45.png]88.8,,, 6.065




[image: image46.png]110110.11011, ,88.8,,





	11. 
	[image: image47.png]315,,, 315;




[image: image48.png]100111011, ,A0A,,




	[image: image49.png]31.5,,, 3155




[image: image50.png]10010.111, ,31.5,,





	12. 
	[image: image51.png]225,,, 2255,




[image: image52.png]1010001001, ,B4A4,,




	[image: image53.png]2.25,, 2255




[image: image54.png]10100.1001, ,2.25,,





	13. 
	[image: image55.png]47715, 4775




[image: image56.png]111011101, ,1DD,,




	[image: image57.png]474,,, 474,




[image: image58.png]101.0101, ,47.4,,





	14. 
	[image: image59.png]200,,, 2005




[image: image60.png]1010010010, ,200,,




	[image: image61.png]20.0,,, 20.0;




[image: image62.png]1010.1001, ,20.0,,





	15. 
	[image: image63.png]1374, 2115




[image: image64.png]100110111, ,89,,




	[image: image65.png]1375, 1375




[image: image66.png]101.01001, ,13.7,,





	16. 
	[image: image67.png]125,,, 5775,




[image: image68.png]1010001001, ,FES,,




	[image: image69.png]1255, 5775




[image: image70.png]10.1001, ,FE.5,,





	17. 
	[image: image71.png]424,,, 424,




[image: image72.png]1010100101, ,424,,




	[image: image73.png]42.4,,, 424,




[image: image74.png]10101.001, ,424,,





	18. 
	[image: image75.png]333,,, 333,




[image: image76.png]101101101, ,333,,




	[image: image77.png]33.3,,, 333;




[image: image78.png]1011.01, ,33.3,,





	19. 
	[image: image79.png]1313,,, 1313,




[image: image80.png]10110010100101, ,1313,,




	[image: image81.png]31.31,,, 3131




[image: image82.png]110001.001, ,31.31,,





	20. 
	[image: image83.png]4114,,, 4114,




[image: image84.png]1001001001100, ,4114,,




	[image: image85.png]41.14,,, 4114,




[image: image86.png]1010110.011, ,41.14,,





	21. 
	[image: image87.png]512,,, 7075




[image: image88.png]1000000000, ,ECC,,




	[image: image89.png]5125, 702




[image: image90.png]1000.01, ,E.CCy,





	22. 
	[image: image91.png]128,,, 1285




[image: image92.png]10101000, ,128,,




	[image: image93.png]1.28,,, 1.28;




[image: image94.png]10100.011, ,1.2B,,





	23. 
	[image: image95.png]55550, 5555,




[image: image96.png]101101101101, ,555,,




	[image: image97.png]55.550, 5555




[image: image98.png]101101.101101, ,55.5,,





	24. 
	[image: image99.png]1122,,, 1122,




[image: image100.png]10101110010101, ,114A4,,




	[image: image101.png]11.22,,, 11.22;




[image: image102.png]1010001001, ,A0A,,





	25. 
	[image: image103.png]225,,, 2255,




[image: image104.png]10101010101, ,224,,




	[image: image105.png]2.25,5, 2255




[image: image106.png]1010101.010101, ,2.04,,





	26. 
	[image: image107.png]125,,, 775




[image: image108.png]1010001001, ,A0A,,




	[image: image109.png]12.5,,, 125




[image: image110.png]1001001.001001, ,12.4,,





	27. 
	[image: image111.png]1200,,, 1200




[image: image112.png]101001001, ,1200,,




	[image: image113.png]12.00,,, 12.005




[image: image114.png]101001.001, ,12.00,,





	28. 
	[image: image115.png]1025,,, 10255




[image: image116.png]1011101001, ,1025,,




	[image: image117.png]10.25,,, 10.25;




[image: image118.png]10111.11001, ,10.25,,





	29. 
	[image: image119.png]1375,,, 13755




[image: image120.png]101101001, ,70A45,,




	[image: image121.png]13.75,,, 13.755




[image: image122.png]101101.001001, ,13.75,,





	30. 
	[image: image123.png]1200,,, 1200




[image: image124.png]1001001001, ,1200,,




	[image: image125.png]12.00,,, 12.005




[image: image126.png]100100.101, ,12.00,,





	31. 
	[image: image127.png]4425,,, 4425,




[image: image128.png]101000100100, ,ABBA,,




	[image: image129.png]44.25,,, 44.25;




[image: image130.png]10100.0001, ,44.25,,





	32. 
	[image: image131.png]265,,, 2655




[image: image132.png]110101001, ,265,,




	[image: image133.png]26.5,,, 2655




[image: image134.png]1101.01001, ,26.5,,





	33. 
	[image: image135.png]198,,, 198;




[image: image136.png]1010111001, ,198,,




	[image: image137.png]19.8,,, 1985




[image: image138.png]1010111.1, ,19.8,,





	34. 
	[image: image139.png]568,,, 5685




[image: image140.png]1000111000, ,568,,




	[image: image141.png]5.68,,, 5.685




[image: image142.png]1000.111,,5.68,,





	35. 
	[image: image143.png]2792,,, 2792




[image: image144.png]101011101000, ,AES,,




	[image: image145.png]27.92,,, 2792




[image: image146.png]1010.11101, ,AE.8,,






ПРИЛОЖЕНИЕ
I. Руководство для выполнения задания 3
[image: image160.emf][image: image161.emf]ò
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[image: image162.png]


Для перевода целого числа из десятичной системы счисления в двоичную СС нужно последовательно делить целое число на основание новой системы счисления (т.е., на 2) до тех пор, пока частное не станет меньше основания новой системы счисления (т.е., 2). Запись двоичного числа следует начинать со старшего значащего разряда (СЗР), а заканчивать записью младшего значащего разряда (МЗР). На рисунке показано стрелкой. Следует помнить, что при делении первый разряд – это младший разряд (МЗР).
Результат перевода: 3710 = 1001012
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Для перевода правильной дроби из десятичной системы счисления в двоичную систему счисления нужно умножить исходную дробь и дробные части получающихся произведений на основание системы счисления (т.е., на 2). Внимание: после операций умножения в дробной части должно оставаться столько же разрядов, сколько их было в исходной дроби после запятой!!!! (В нашем примере после запятой всегда должно быть 3 разряда (цифры), отсчитываем справа налево три разряда, а четвёртый разряд, если он появляется в результате умножения, уходит в целую часть). Целые части получающихся произведений дают последовательность цифр, которая и является представлением дроби в двоичной системе счисления. Запись дроби в двоичной системе счисления следует начинать с 0, затем записывают разряды от старшего значащего разряда (СЗР) до младшего значащего разряда (МЗР); на примере показано стрелкой. Следует помнить, что при умножении первым получается значение СЗР.
Результат перевода: 0,58710 = 0,10012
Для перевода двоичного числа в десятичную систему счисления достаточно представить число в виде полинома, подставить в него известные коэффициенты и вычислить сумму.
В позиционной системе счисления с основанием Q любое число х может быть представлено в виде полинома:
x  = аnQn +……+ a2Q2 + a1Q1 + a0Q0 + a–1Q –1 + a–2Q –2 + a–m Q-m



           целая часть



     дробная часть
где а – значение разряда; Q=2, т.к. число представлено в двоичной системе счисления.
Пример: перевести число 1011011,112 из двоичной системы счисления в десятичную. Для этого расставьте степени для каждого разряда: (16051413021110,1-11-2)2    Представим данное число в виде полинома = суммы произведений каждого разряда на основание системы счисления (т.е. на 2) в степени данного разряда:
1011011,112 = 1х26 + 0х25 + 1х24 + 1х23 + 0х22 + 1х21 + 1х20 + 1х2-1 + 1х2-2 = 64+0+16+8+0+2+1+0,5+0,25 = 91,75

Алгоритм
перевода двоичного числа в системы счисления с основаниями 8 и 16
1. Данное двоичное число разбить справа налево (целую часть) и слева направо (дробную часть) на группы по 3 (для 8-ричной системы счисления) и 4 (для 16-ричной системы счисления) цифры в каждой соответственно
2. Если в последней левой группе (для целой части) цифр окажется меньше положенного, то эту группу надо дополнить незначащими нулями перед числом до нужного количества разрядов
3. Если в последней правой группе (для дробной части) цифр окажется меньше положенного, то эту группу надо дополнить незначащими нулями после числа до нужного количества разрядов
4. Рассматривать каждую группу (тройку или четверку чисел в зависимости от СС) как отдельное число и перевести его в соответствующую систему счисления
5. Записать полученное число
Пример.
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Для удобства составьте таблицу соответствия цифр десятичной СС числам в других СС в виде:
	Десятичная СС
	Двоичная СС
	Восьмеричная СС
	Шестнадцатеричная СС

	1
	01
	001
	0001

	2
	10
	010
	0010

	3
	11
	011
	0011

	…
	…
	…
	…

	10
	1010
	12
	А

	…
	…
	…
	…

	15
	…
	…
	F


Соответствие чисел из десятичной СС шестнадцатеричной СС:
[image: image149.png]



Алгоритм
перевода числа из системы счисления с основаниями 8 и 16
в двоичную систему счисления
1. Каждую цифру рассматривать как отдельное число
2. Перевести каждую цифру в двоичную систему счисления в эквиваленте данной системы счисления
3. Полученное в двоичной СС число необходимо представить группами из трех разрядов для перевода в восьмеричную СС, так как [image: image151.png]



Пример.
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Нули перед целой частью являются незначащими, поэтому отбрасываются
4. Полученное в двоичной СС число необходимо представить группами из четырех разрядов для перевода в шестнадцатеричную СС, так как [image: image154.png]



Пример.
[image: image155.png]



Перечень вопросов для подготовки к зачету
по дисциплине «Информатика»

1. Информация. Основные понятия информации.

2. Базовая аппаратная конфигурация персональных компьютеров.

3. Назначение и основные параметры мониторов.

4. Внутренние устройства системного блока и их назначение.

5. Принтеры. Виды принтеров и принцип их действия.

6. Программное обеспечение персональных компьютеров и его состав.

7. Прикладное программное обеспечение персональных компьютеров.

8. Назначение и виды операционных систем.

9. Языки программирования. Назначение и их виды.

10. Основные типы данных в программах.

11. Основы защиты информации.

12. Сведения, составляющие государственную тайну.

13. Мероприятия по защите государственной тайны.

14. Способы защиты цифровой информации.

15. Компьютерные вирусы и их виды.

16. Методы борьбы с компьютерными вирусами.

17. Антивирусные программы и принцип их действия.

18. Локальные и глобальные сети. Характеристики компьютерных сетей.

19. Организация размещения, хранения и передачи информации в компьютерных сетях: хост, провайдер, протоколы.

20. Основные службы глобальной сети.

21. Виды адресов глобальной сети.

22. Перевод целых чисел из десятичной системы счисления в двоичную. Перевод дробных чисел из десятичной системы счисления в двоичную.

23. Перевод целых чисел из двоичной системы счисления в десятичную. Перевод дробных чисел из двоичной системы счисления в десятичную.

24. Работа с таблицами в Microsoft Word. Объединение и разбиение ячеек, разбиение таблицы. Выравнивание текста в ячейках.

25. Сортировка данных и использование формул в таблицах Microsoft Word.

26. Размещение текста в колонках. Обрамление и заливка абзацев и таблиц.

27. Создание маркированных списков в Microsoft Word.

28. Создание нумерованных списков в Microsoft Word.

29. Создание многоуровневых списков в Microsoft Word.

30. Вставка колонтитулов и номеров страниц в документ Microsoft Word.

31. Вставка рисунков в документ Microsoft Word.

32. Назначение программы WordArt и порядок работы с ней.

33. Назначение редактора формул в Microsoft Word и порядок работы с ним.

34. Создание и удаление сносок в документе Microsoft Word.

35. Использование разрывов страниц и колонок в Microsoft Word.

36. Гиперссылки. Назначение. Порядок работы с гиперссылками в Microsoft Word.

37. Назначение и основные параметры электронной таблицы Microsoft Excel.

38. Ввод данных в электронную таблицу Microsoft Excel. Заполнение ячеек последовательностью данных.

39. Форматирование данных в Microsoft Excel. Изменение числового формата данных.

40. Приемы работы со строками и столбцами в Microsoft Excel.

41. Работа с рабочими книгами в Microsoft Excel.

42. Построение и редактирование диаграмм с помощью Microsoft Excel. Добавление новых данных в диаграмму.

43. Ввод формул в электронную таблицу Microsoft Excel и построение графиков по результатам вычислений.

44. Сортировка данных в списках в Microsoft Excel.

45. Фильтрование данных в списках в Microsoft Excel.

46. Назначение и возможности правовой системы Консультант Плюс.

47. Приемы работы с Карточкой поиска СПС Консультант Плюс.

48. Приемы работы с Правовым навигатором СПС Консультант Плюс.

ПЕРЕЧЕНЬ

практических заданий к зачету
1. Найти файл по имени ″Курсанты″. Найти все файлы, в которые вносились изменения после 10.02.2010г. Найти файлы, содержащие текст ″компьютер″. Пользуясь справочной системой операционной системы Windows, найти статьи, поясняющие термин ″папка″.

2. Создать список курсантов своего отделения в виде нумерованного списка. Нумерация должна начинаться с 10. Список должен соответствовать следующим параметрам: формат номера - .  отступ номера - на 0,7 см от левого поля.

3. Скопировать экран монитора и вставить в файл Учебный. Обрезать рисунок со всех сторон, оставив только логотип операционной системы Windows.

4. Открыть файл Учебный. Отформатировать текст второго абзаца в соответствие следующим требованиям: выравнивание – по ширине, отступ слева – 1см, отступ справа – 1 см, отступ первой строки – 1,25 см, интервал перед – 0 пт, интервал после – 6пт, межстрочный интервал – полуторный, нумерованный список начать с 5.

5. В файл Учебный вставить таблицу с названием ″Курсанты ПК ФСИН России″. Заголовок таблицы содержит №, фамилию, имя. Заполните таблицу списком из двух – трёх курсантов. Нумерацию в строках выполнить в виде нумерованного списка.

6. Представить текст документа, содержащийся в файле Учебный, в виде пяти колонок разной ширины с разделительными линиями между ними.

7. Два абзаца файла Учебный представить в виде многоуровневого списка. Первый уровень начинается с цифры 3, а второй уровень представлен через символ (
8. В тексте документа Microsoft Word, содержащегося в файле Учебный, поместить в рамку красного цвета любой абзац и выполнить заливку рамки жёлтым цветом. Межстрочный интервал выбрать полуторный.

9. Открыть файл Учебный документа Microsoft Word. Подготовить документ к просмотру в форме альбома с полями: левым – 30 мм, остальными – 15 мм. Проставить внизу справа номера страниц римскими цифрами.

10. Открыть документ Microsoft Word, содержащийся в файле Учебный. В любое место текста документа вставить рисунок из коллекции, содержащейся в памяти компьютера. Выполнить обтекание рисунка текстом.

11. С помощью программы WordArt записать в конце документа Microsoft Word (файл Учебный) свои фамилию и имя. Текст выполнить в два цвета, штриховку из угла. Выполнить обтекание объекта WordArt и поворот на 
[image: image156.wmf]о
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12. С помощью редактора формул вставить после первого абзаца документа Microsoft Word формулу. Выполнить обтекание текстом по центру.

13. Открыть документ Microsoft Word, содержащийся в файле Учебный. Выбрать два произвольных слова и создать к одному из них – концевую, а к другому – страничную сноски.

14. В Microsoft Excel составить список группы, который должен содержать название, заголовок, включающий номер, фамилию, имя, а также данные о 3 – 4 курсантах.

15. В файле Успеваемость на листе 2 в ячейке G15 введите формулу [image: image158.png]



(аргументами  х  являются значения чисел диапазона ячеек Е15:Е25). Скопировать формулу до ячейки G25 и построить график функции y
16. В ячейки А1:А5 электронной таблицы Microsoft Excel записать любые двузначные числа. Представить эти данные на отдельном листе в виде круговой диаграммы с названием (Правонарушения(.

17. Открыть файл Успеваемость. Построить диаграмму для диапазона ячеек А15:А17. Отформатируйте легенду.

18. Открыть лист Список файла Успеваемость. Отфильтруйте данные столбца Образование таким образом, чтобы на экране монитора показывались только колледж и техникум.

19. Найдите в базе данных системы Консультант Плюс закон РФ (Об учреждениях и органах, осуществляющих уголовные наказания в виде лишения свободы(. В тексте закона осуществите поиск статей, в которых идёт речь о применении физической силы.

20. Укажите количество статей в Юридической прессе о лучшем работнике УИС (СПС КонсультантПлюс).

21. Найдите в базе данных системы КонсультантПлюс закон РФ ″О статусе военнослужащих″.

22. Найдите в базе данных системы КонсультантПлюс документы по вопросам охраны труда и техники безопасности.
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